Směrnice k poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb.

1. Úvodní ustanovení :

Směrnice upravuje vnitřní pravidla pro poskytování informací na základě žádostí podle zákona 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, evidenci žádostí o poskytnutí informací a sazebník úhrad za  poskytování informací.

Pro účely této směrnice je za písemně podanou žádost o poskytnutí informací považována i žádost zaslaná faxem či elektronickou poštou.

2. Postup při vyřizování žádostí o informace :

Žádost podanou ústně či telefonicky vyřizuje ten zaměstnanec DD, v jehož kompetenci je požadovaná informace k dispozici. Ústní či telefonické poskytnutí informací se neeviduje, pouze se zapíše na Fostr do komunitní knihy Není –li  žadateli požadovaná  informace ústně či telefonicky sdělena, nebo nepovažuje-li žadatel poskytnutou informaci za dostatečnou, vyrozumí jej zaměstnanec o nutnosti podat žádost o poskytnutí informace písemně a toto zapíše na Fostr do komunitní knihy.

Ten , kdo žádost vyřídí, předloží neprodleně po jejím vyřízení kopie všech listin s vyřízením žádosti souvisejících řediteli zařízení k odsouhlasení.

Ředitel zařízení odpovídá za zveřejnění a aktualizaci povinně zveřejněných – zveřejňovaných informací podle ustanovení § 5 zák. 106/1999Sb. ve znění platných předpisů.

a) v podobě zveřejněných písemných materiálů na úřední desce

b) v elektronické podobě zveřejněné na internetových stránkách domova/tedy způsobem umožňujícím dálkový přístup/

3. Evidence žádostí o poskytnutí informací

Zaevidované žádosti o poskytnutí informací a doklady o jejich vyřízení jsou vedeny v kanceláři sociální pracovnice domova , kam je vyřizující  žádost předá!

4. Odvolání 

Odvolání je přípustné proti rozhodnutí ředitele. Odvolací lhůta 15 dnů vychází ze zákona č.500/ 2004 Sb. tj. ode dne doručení. Odvolání je možné u Krajského úřadu  jihočeského kraje, odboru školství, prostřednictvím ředitele DD,ZŠ,ŠJ a ŠD, Volyně

5. Přehled nejdůležitějších předpisů, kterými se ředitel DD řídí při výkonu své působnosti

Zákony a jejich pozdější znění :

Č.109/2002 Sb. o výkonu ústavní výchovy

Č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dítěte

Č.563/2004 Sb. o pedagogických pracovnících

Č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím

Č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů

Č.561/2004 Sb.  Školský zákon

Č.500 /2004 Sb. Správní řád

Č. 262/2006 Sb. Zákoník práce

Vyhlášky a Nařízení vlády :

Příloha č. 1 – sazebník úhrad za poskytování informací
Ke Směrnici o poskytování informací podle zákona č.106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů .

Sazebník úhrad za poskytování informací .

1. Cena kopie, je-li informace poskytována formou fotokopie :

2. černobílá 

A4 jednostranná kopie

2,00 Kč

A4 oboustranná kopie

3,00 Kč

      

      Barevná

A4 jednostranná kopie

5,00 Kč






A4 oboustranná kopie
        10,00 Kč

3. Cena počítačového výstupu, je-li informace poskytována formou 

      počítačového tisku :




A4 2,00 Kč  černobílý výstup

4. Cena  technického nosiče dat, je-li informace poskytována formou záznamu na technickém nosiči dat :

a) disketa



7,00Kč

b) kompaktní disk


10,00 Kč

c) práce s internetem

 2,60 Kč/min

d) telefonní spojení – dle tarifů    2,60 Kč/min

5. Poštovné : je-li informace zasílána  poštou, účtuje se poštovné 

     dle sazebníku poštovních služeb České pošty. Balné se neúčtuje

6. Osobní náklady spojené s rozsáhlým vyhledáváním informace:

Doba zpracování a vyhledání informace se účtuje ve výši 100,- Kč za každou započatou hodinu.

Úhrada se neúčtuje, pokud náklady spojené s poskytováním informací nepřesáhnou částku 10,- Kč, pokud však budou obdobné informace týmž žadatelem požadovány opakovaně, bude požadována úhrada, i když náklady na poskytnutí informace nepřesáhnou částku10,00 Kč.

Směrnice navazuje na dosud platnou  směrnici z 1.1.2000

